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BAGIAN |
REGISTRASI VENDOR

1.1. Registrasi Vendor
Langkah-langkah untuk melakukan registrasi vendor pada laman E-Procurement yaitu
sebagai berikut:
1. User dapat mengunjungi laman E-Procurement pada link https://p-

eproc.pelindo.id/app

2. Klik menu Registrasi

https://p-eproc-qaho.ilcs.co.id/ ‘. (+62) 8001199999 IND|EN

.a QDTOC Beranda Tender Unduh  Hubungi Kami
"

Selamat datang
di Pelindo E-Procurement

PT Pelabuhan Indonesia (Persero) dengan ini mengundang seluruh calon penyedia barang/jasa yang memenuhi
syarat untuk berpartisipasi dalam proses pengadaan barang/jasa. Proses pendaftaran dan pengajuan dapat
dilakukan melalui sistem Vendor Management System (VMS) Pelindo tanpa dipungut biaya apapun.

Gambar 1 Halaman Awal E-Procurement

3. Klik button Klik Disini untuk melakukan registrasi vendor

[T S— . (+62)8001199099 wo|en (IR

.gQUr:'{ Boranda  Tender Registrasi Unduh  Hubungi Ka

Boranda / Registras!

Proses Registrasi

SYARAT DAN KETENTUAN :

Belum Punya Akun ?

Gambar 2 Halaman Menu Registrasi


https://p-eproc.pelindo.id/app
https://p-eproc.pelindo.id/app
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4. Pilih Negara (jika memilih “internasional” maka tidak perlu mengisi NPWP lalu isikan
form yang tersedia, sedangkan jika memilih “Indonesia” maka isikan NPWP terlebih
dahulu)

5. Isi NPWP jika memilih negara Indonesia

6. Klik button Check NPWP

*. (+62)8001199999 IND|EN

9 Cproc Beranda Tender Registrasi Unduh HubungiKami

Beranda | Registrasi | Pendaftaran Pelsku Usaha

PENDAFTARAN PELAKU USAHA TERSELEKSI (PUT)
4 5 6

legara INPWP (INDONESIA)

Gambar 3 Pendaftaran Pelaku Usaha Terseleksi

e Jika NPWP ditemukan akan ada pemberitahuan seperti gambar dibawah ini :

. (+62) 8001199999 IND|EN

9 Coroc Boranda Tender egistrasl Unduh  HubungiKa
Soranda 1 Regitras { Pendatisen Ptk Usaha
PENDAFTARAN PELAKU USAHA TERSELEKSI (PUT)

Negara NPWP (INDONESIA}

Indonesia 76.872.254.8-205.000 Check NPWP

DATA IDENTITAS WP DITEMUKAN

Gambar 4 Check NPWP (ditemukan)

e Jika NPWP tidak ditemukan akan ada pemberitahuan seperti gambar dibawah ini :

Pelindo E-Procurement . (+62) 8001199999 IND|EN
..a QDTOC Home Tender Registration Download Contact Us
Home | i ion [/ istrati it Actors

REGISTRATION OF SELECTED BUSINESS ACTORS (RSBA)

Country * NPWP (INDONESIA) *

Indonesia 12.345.678.9-012.000 Check NPWP

Perusahaan anda belum terdaftar / npwp salah.

Gambar 5 Check NPWP (tidak ditemukan)
7. Isikan form registrasi vendor
8. Ceklis checkbox pada bagian akhir form
9. Klik button Daftar
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Lengkapi Data Anda

Nama Perusahaan Lokasi Validasi

Provinsi Kota Kode Pos

Emall
7
ljin U Nomor Usah
Tanggal ljin Berlaku Sampai
(=] a

File fjin Usaha
Pilih File | Tidak ada file yang dipiiin

Nomor KTP

Nomor KTP.

Copyright © 2024 Pelindo Eprocurement | Al Rights Reserved.

@ Pelindo Tower, JL. Yos Sudarso No.9, Jakarta Utara 14230 | @ sscpengadaan.helpdesk@pelindo.co.id | @ (+62) 800 1199999

Gambar 6 Form Registrasi Vendor

1.2. Pemilihan PIC Validator Melalui Aktifator
Langkah-langkah untuk melakukan pemilihan PIC Validator melalui Aktifator pada laman
E-Procurement yaitu sebagai berikut:
1. User dapat mengunjungi laman E-Procurement pada link https://p-

eproc.pelindo.id/app kemudian klik button Login

Pelindo E-Procurement . (+62) 8001199999 IND|EN

l.agprOC Beranda Tender Registrasi Unduh HubungiKami

Selamat datang
di Pelindo E-Procurement

PT Pelabuhan Indonesia (Persero) dengan ini mengundang seluruh calon penyedia barangfjasa yang memenuhi

syarat untuk berpartisipasi dalam proses pengadaan barang/jasa. Proses pendaftaran dan pengajuan dapat
dilakukan melalui sistem Vendor Management System (VMS) Pelindo tanpa dipungut biaya apapun.

Gambar 7 Halaman Awal E-Procurement


https://p-eproc.pelindo.id/app
https://p-eproc.pelindo.id/app
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2. Isi username dan password sesuai dengan akun yang telah didaftarkan

3. Klik button Login lalu pilih role sebagai Aktifator

Login

2 |Zproc

Gambar 8 Halaman Login

PELINDO

INDONESIA MARITIME GATEWAY

‘ Silahkan pilih role aplikasi

© ADMIN

® AKTIFATOR

© AUDITOR

O EXECUTIVE

O FUNGSIONAL / PENGGUNA
© HUKUM /ADP

O PIC PROSES

© VALIDATOR

Gambar 9 Pemilihan Role Aktifator

Jika tampilan sudah seperti ini artinya sudah masuk sebagai Aktifator
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Gambar 10 Tampilan Setelah Login Sebagai Aktifator
4. Klik menu Data Rekanan

5. Klik sub menu Rekanan Proses Lelang
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13DES2024  PEKERJAAN APLIKASI TEST 1631 BERITA »
Lokesi - jakerta

01 APRIL 2020
VISI DAN MISI PT PELINDO 11l

24 OKT.2024 TESTING EVALUASI
Lokasi : JAKARTA

Gambar 11 Data Rekanan
6. Klik nama vendor yang ingin ditunjuk PIC Validator
7. Klik button Tunjuk PIC Validator

9 |ZpProc

316261993 016 MALANG

Gambar 12 Pemilihan Vendor

8. Pilih PIC Validator
9. Klik button Simpan

Gambar 13 Pemilihan PIC Validator

1.3. Validasi Dokumen Vendor
Langkah-langkah untuk melakukan validasi dokumen vendor pada laman E-Procurement
yaitu sebagai berikut:
1. User dapat mengunjungi laman E-Procurement pada link https://p-

eproc.pelindo.id/app kemudian klik button Login



https://p-eproc.pelindo.id/app
https://p-eproc.pelindo.id/app
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2 Cproc

. (+62) 8001199999 IND|EN

Beranda Tender Registrasi Unduh  Hubungi Kami

Selamat datang
di Pelindo E-Procurement

PT Pelabuhan Indonesia (Persero) dengan ini mengundang seluruh calon penyedia barang/jasa yang memenuhi
syarat untuk berpartisipasi dalam proses pengadaan barang/jasa. Proses pendaftaran dan pengajuan dapat
dilakukan melalui sistem Vendor Management System (VMS) Pelindo tanpa dipungut biaya apapun.

Gambar 14 Halaman Awal E-Procurement
2. Isi username dan password sesuai dengan akun yang telah didaftarkan

3. Klik button Login lalu pilih role sebagai Validator

Login

0 |Zproc

Gambar 15 Halaman Login

PELINDO

INDONESIA MARITIME GATEWAY

Silahkan pilih role aplikasi

© ADMIN

© AKTIFATOR

© AUDITOR

O EXECUTIVE

© FUNGSIONAL / PENGGUNA
2 HUKUM / ADP

O PIC PROSES

@® VALIDATOR

PILIH
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Gambar 16 Pemilihan Role Validator
Jika tampilan sudah seperti ini artinya sudah masuk sebagai validator

Gambar 17 Tampilan Setelah Login Sebagai Validator

4. Klik menu Data Rekanan

5. Klik sub menu Rekanan Proses Lelang

& (ZProc Ty i e

© 30 Oktoer 2024, 15:29:1

13DES2024  PEKERJAAN APLIKASI TEST 1631 BERITA »
Lokasi : jakarta

Gambar 18 Data Rekanan

6. Klik nama vendor yang akan dilakukan validasi dokumen

7. Klik button Validasi Dokumen

@ |ZProc CETETmTTIND) 2 -

Menampilkan [EEE% data

E=== suwhAvpovel | Aciveied | Suspend  Blackist | Hopus | Verfikasi Lock (Active/Deactive )

Jenis Pendaftaran : Status Verifikasi : () Butuh Aksi
Pencarian :

No Registrasi Nama NPWP Tanggal Daftar Kota Status Vendor * Status Proses Status Verifikasi

=
I 2024021839 'STRINGDASDSDA STRING 28 AGUSTUS 2024 STRING PESERTA TENDER Belum Verifikasi 6
UMUM I
2024021982 INDONESIA MERDEKA 01.108.183.3- 22OKTOBER2024 ~ KOTAJAKARTA  UMUM
701123 UTARA

Gambar 19 Pemilihan Vendor Untuk Validasi Dokumen

8. Isi form validasi dokumen
9. Pilih Tanggal Verifikasi Faktual
10. Isi Tempat / Link untuk pertemuan verifikasi faktual

11. Klik button Approve
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P-Ei
8
List Deta Dokumen Rekanen
pe dok ok s Tidek
A i sds s X
A o Sesuni O Tidek S
ok ade Ses. k Se
b E ok sds s Tidk Sesus
Ade " Tidok ods s Tidok
idsk sds S
g Keran Py Tidsk ads s Tidek Se
Ki idak sds S¢ i3
10 SPT Teht Tidsk s Se Ticisk Se
11 Laporan Pajsk 3 ik sds Sewusi  Tidek Sesus

Tanagal Verifikasi Faktual -
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Tempat / Link :

10

Gambar 21 Pengisian Tanggal Verifikasi Faktual dan Tempat/Link

1.4 Aktivasi Vendor
Langkah ini dilakukan ketika sudah selesai melakukan verifikasi faktual bersama validator
secara online maupun offline dan dinyatakan telah lolos proses validasi. Berikut langkah-
langkah untuk aktivasi vendor:

1. Klik button Login

Pelindo E-Procurement . (+62) 8001199999 IND|EN

.aQDroc Beranda Tender Registrasi Unduh Hubungi Kami
"

Selamat datang
di Pelindo E-Procurement

PT Pelabuhan Indonesia (Persero) dengan ini mengundang seluruh calon penyedia barangfjasa yang memenuhi
syarat untuk berpartisipasi dalam proses pengadaan barang/jasa. Proses pendaftaran dan pengajuan dapat
dilakukan melalui sistem Vendor Management System (VMS) Pelindo tanpa dipungut biaya apapun.
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Gambar 22 Halaman Awal E-Procurement
2. Isi username dan password sesuai dengan akun yang telah didaftarkan

3. Klik button Login lalu pilih role sebagai Aktifator

Login

0 |ZProc

Gambar 23 Halaman Login

PELINDO

INDONESIA MARITIME GATEWAY

- ADMIN

® AKTIFATOR

© AUDITOR

O EXECUTIVE

© FUNGSIONAL / PENGGUNA
© HUKUM / ADP
O PIC PROSES
© VALIDATOR

PILIH

Gambar 24 Pemilihan Role Aktifator

Jika tampilan sudah seperti ini artinya sudah masuk sebagai aktifator

. S == 1 . . [ 53 LA™
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= 'L'&; \'g it g -;ﬁ:ﬂ i hi et = £ <o “ £ 'v" |35

Gambar 25 Tampilan Setelah Login Sebagai Aktifator
4. Klik menu Data Rekanan

5. Klik sub menu Rekanan Proses Lelang
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9 ZProc -y

© 30 Oktober 2024 00:36 # Workiist Pemilihan Penyedia Pengadaan Langsung

Rekanan Proses Pemilihan Peneyedia | §

13DES2024  PEKERJAAN APLIKASI TEST 1631 BERITA »
Lokesi - jakerta

- 01 APRIL 2020
24 OKT.2024 TESTING EVALUASI VISI DAN MISI PT PELINDO 11l
Lokasi : JAKARTA

7w snto

Gambar 26 Data Rekanan

6. Klik menu Butuh Approval

P (ZProc T D) 2 L)

Home / Daftar Belum Valid

Menampilkan data

6

(TG Buth Approval | Activeted | Suspend  Blacklist
Lihat Detil | Hapus | Ubsh Data | Tunjuk PIC Validator

Jenis Pendaftaran : Status Verifikasi : [ Butuh Aksi

Gambar 27 Approval

7. Klik nama vendor yang akan di aktivasi datanya

8. Klik button Approval

0 ZProc O a3

# Workist Pemilihan Penyedia Pengadsan Langsung CMS  Paket Pekerjean  Validator Rekanan Data Rekanan~ Menu ~

et Dot Pencarisn’

No Registrasi Nama Kota Tanggal Daftar
—

I 2024021685 CV 12334 SURABAYA 04 JuLl 2024 NON EVALUASI KANTOR PUSAT

2024021687 V12334 SURABAYA 04 JuLl 2024 NON EVALUASI KANTOR PUSAT

2024021689 Cv 12334 SURABAYA 04 JULI 2024 NON EVALUASI KANTOR PUSAT

2024021691 CV 12334 SURABAYA 04 JULI 2024 NON EVALUASI KANTOR PUSAT

Gambar 28 Pemilihan Vendor Untuk Aktivasi Vendor

9. Isi Catatan

10. Klik button Simpan

P-EProc »

Approval Penyedia

Catatan *

Gambar 29 Pengisian Catatan

10
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BAGIAN Il LAMPIRAN

2.1 Email Setelah Pendaftaran

Registrasi P-Eproc PT. Pelabuhan Indonesia (Persero) Ketak asuk x 2 B

® noreply@pelindo.co.id Kam, 24 Okt, 09.52 (6hariyang laly) ¢ @ &
. kepada saya =
I PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQ)

Kepada Yih -
TESTING PEPROC MEW

Anda felah berhasil melakukan pendaftaran pada Pelindo E-Pi PTP ia (Persero).

Data Anda saat ini sedang diperiksa oleh Procurement Support Team, silahkan cek email untuk melihat hasil pendaftaran.

Salam.

Group Pengadaan

PT Pelabuhan Indonesia (Persero)

Pelindo Tower, JI. Yos Sudarso No.9, Jakarta Utara 14230

Copyright ® 2022 PT. Pelabuhan Indonesia . All rights reserved.

Gambar 30 Lampiran Email Setelah Pendaftaran

2.2 Email Setelah Validasi Dokumen

2.2.1 Approval

Validasi Dokumen Disetujui - P-Eproc - PT. Pelabuhan Indonesia etk basuk « (=

@ P-Eproc PELINDO <roreply@peindo.coid- Kam, 240kt 10.02 (6 hariyanglal) ¢ @ &

@ ecadasaya v

PELINDO

INDONESIA MARITIME GATEWAY

P-eprocurement

PT PELABUHAN INDONESIA (PERSERQ)

Kepada Yth
TESTING PEPROC NEW
Hasil psmeriksaan Dokumen pendaftaran yang Anda upload Lengkap dan Sesuai
Selanjuinya akan diselenggarakan verifikasi faktual pada -
Harianggal : Jumal, 25 Oklober 2024
Tempat hitps://zoom us/{/947207925637puid=TuPa kRUcQSSSKEOpdoxOURagphwm2. 1
Dokumen yang dipersiapkan

1. Dokumen Asii Surat ijin usaha yang berlaku NIE dan Lampiran (KELI);
2. Dokumen Asii Akle Pendirian P dan Surat yang menaungi bidang hukum;
3. Dokumen Asii Akle Perubahan Terakhir dan Sural Pengesahan Kementrian yang menaungi bidang hukum;:

4. KTP! Passport Asli Pimpinan Perusahaan (bila berkenan)

Gambar 31 Lampiran Email Setelah Validasi Dokumen Disetujui

11
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2.2.2 Reject

Validasi Dokumen Ditolak - P-Eproc - PT. Pelabuhan Indonesia Kotk Masuk = b= e

Kam, 24 Okt, 10.48 (6hariyanglaly) ¢ @ 6

@) P-EProc PELINDO <norephy@peiindo co id-
@ eoadasae -
ez

eProcurement

PT. PELABUHAN INDONESIA
Validasi Dokumen Tidak Sesuai

Kepada Yth :
INDONESIA KHARISMA PERKASA

Mohon maa, dokumen yang telah Anda submit tidak lengkap/tidak sesuai dengan ketentuan dari PT Pelabuhan Indonesia (Persero) dengan keterangan sebagai berikut

Dokumen Hasil Keterangan
Momor Kartu Identitas (KTP/ Passport) Komisaris dan Direksi Tidak Sesuai belum sesuai ketentuan
Surat Ketetapan dari Deparlemen Hukum dan HAM RI Tidak Sesuai belum sesuai ketentuan
Akte Pendirian Perusahaan dan Akte Perubahan Terakhir Tidak Sesuai belum sesuai ketentuan

Surat fin usaha yang berlaku NIB dan Lampiran (KBLI)

Gambar 32 Lampiran Email Setelah Validasi Dokumen Ditolak

2.3 Email Setelah Berhasil Validasi Faktual

Konfirmasi Validasi - P-Eproc - PT. Pelabuhan Indonesia  Ketak Masuk < X e B

@) P-Eproc PELINDO <roreply@pelinds.co.d- Kam, 24 Ok 1031 (hariyanglal) ¢ @ &

. kepada saya =

£ PELINDO

INDONESIA MARITIME GATEWAY

P-eprocurement

PT PELABUHAN INDONESIA (PERSERO)

Kepada Yth :
TESTING PEPROC NEW

Selamat, Anda sudah dinyatakan activated pada Vindor Mansgement System PT Pelabuhan Indonesia (Persero) dengan akun sebagai berikut -

Usemame - 2024021993
Password ° 20240219938862

Selanjuinya silahkan lengkapi data administrasi, keuangan dan teknis Anda pada hitps./p-eproc pelindo.co.id/.

Salam,

Group Pengadaan

Gambar 33 Lampiran Email Setelah Berhasil Validasi Faktual
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